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Reditelka Mateiské $koly Trhové Sviny, Sidlisté 684, Trhové Sviny v souladu s §30 odst. 3
Zakona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) vydava tento Skolni fad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Prava a povinnosti vSech ztuicastnénych (déti, zakonnych zastupci a pedagogti)
vychazi z:

Listiny zakladnich prav a svobod

Umluvy o pravech ditéte ¢. 104/1991 Sb.

Zakona 561/2004 Sb.

Vyhlasky ¢.14/2005 Sb. predskolnim vzdélavani

Zakona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich

Zakoniku prace

Zakon €. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik — rodinné pravo §775-975

v platném znéni vySe uvedenych dokumentu.

1. Prava a povinnosti Uc¢astnikl predskolni vychovy a vzdélavani

1.1.Z3akladni cile mateiské skoly p¥i zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen vzdélavani)
- podporuje rozvoj osobnosti ditéte
- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte
- vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani
- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladni Skoly
- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
- vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Prava déti
Prava déti zarucuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.
Kazdé dité prijaté do mateiské Skoly ma pravo na:
- kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu smérujici k celkovému rozvoji jeho osobnosti
s maximalnim respektem jeho individuality
- zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zdkoné
- fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské skole
- pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu
- pravo, aby mu spolecnosti byla poskytovana ochrana ve smyslu zajisténi zakladnich
lidskych potreb véetné |ékarské péce

1.3. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

- nadiskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho Zivota

- po dohodé s ucditelkou a dle momentalnich podminek ve tfidé byt pfitomni vzdélavaci
¢innosti

- poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti



- kdykoliv pozadat o konzultaci s ucitelkou ¢i reditelkou Skoly (po predchozi domluvé
terminu)

- prubéiné ziskavat informace o vysledcich vzdélavani ditéte

- projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS, ugitelce &i feditelce

- pfrispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni programu skoly

1.4. Povinnosti zakonnych zastupct

Rodic¢e maji rozhoduijici tlohu ve vychové ditéte.

Rodice jsou vsestranné prikladem svym détem, zejména pokud se jedna o zplsob Zivota a
chovani v rodiné.

Rodic¢ovskou odpovédnost vykonavaji rodice v souladu se zajmy ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni:

- fidit se skolnim radem
- dodrzovat stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitini rezim, respektovat
stanovenou denni délku provozu matefské skoly

V zaleZitostech tykajicich se:

1. Zdravotni zpusobilosti déti

- zdkonni zastupci predavaji ucitelce dité vidy zdravé, vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlené ohldsi materské Skole

- v pripadé jakékoliv predchozi nevolnosti ditéte je zakonny zastupce povinen pti predani
ditéte o této skutecnosti informovat ucitelku

- informovat ucitelku ¢i feditelku Skoly o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtiZich ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani ditéte

- podaji zpravu i v pfipadé vyskytu prenosné infekéni nemoci v rodiné (napf. zZloutenka,
mononukledza, salmoneldza apod.), ale i pfi vyskytu vsi

- uvést mobilni telefon, ktery je kdykoliv dostupny pro potfeby ndahlého onemocnéni ditéte

- vpfipadé potfeby podani Iéku na nevolnost (pfi cesté dopravnim prostiedkem) je
povinen zakonny zastupce pisemné pozadat o podani Iéku s uvedenim jeho nazvu a
mnoZstvi a zaroven osobné preda Iék odpovédné uditelce

- dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem

2. Predavani déti

- dodrzovat pfi vzadjemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do materské Skoly a ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a
vzajemné ohleduplnosti

- vzhledem k zajisténi maximalni bezpecnosti jsou zdkonni zastupci povinni predat dité
pfimo ucitelce, dité nesmi byt vzadnych prostordch Skoly, ani na zahradé Skoly
ponechano samotné bez dozoru

- zadkonny zastupce vidy preda dité uclitelce osobné s verbalnim ozndmenim o predani

- po prevzeti ditéte je zadkonny zdastupce s ditétem povinen neprodlené opustit aredl
materské Skoly, pokud tak neucini, Skola se zfikd odpovédnosti v pripadé jakéhokoliv
Urazu v prostorach skoly ¢i na zahradé



3. Zajisténi bezpecnosti déti

ozndmit Skole Udaje podle § 28odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich, vse
pro potrfeby Skolni matriky, ktera je vedena v listinné podobé

oznamit neprodlené jakoukoliv zménu v uvedenych udajich

zakonny zastupce je povinen pred zahajenim nového Skolniho roku pozadat uditelku o
aktualizaci dokumentu o povéreni vyzvedavani ditéte z materské Skoly a svym podpisem
s datem aktualizace stvrdit sprdvnost uvedenych udaju

déti vybavit pro pobyt v matefské Skole takovou obuvi, kterd je pro né pfi pohybu
bezpecna (pantofle jakéhokoliv druhu jsou nepfijatelné)

zakonny zastupce nese plnou odpovédnost za vhodnost obuvi a odévu pfi pldnovanych
vyletech a je povinen dbat pokyna uditelek, co je nutné ditéti zajistit pro ucast na této
aktivité

zakonni zastupci nesou plnou odpovédnost za obsah véci uloZzenych v saccich v Satnach
déti a na jejich polickach, zakonny zastupce zajisti, aby obsahem vyse uvedenych sacku a
policek byl pouze nahradni odév pro dité v pfipadé ne¢ekané pfihody

zakonni zastupci jsou povinni oznacit véci déti, u kterych by mohlo dojit k zaméné

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly a bylo pfi pfichodu vhodné oble¢eno
zakonny zdastupce, ktery ma svéreno dité do své péce, dolozi reditelstvi Skoly, jakym
zplUsobem je upraven styk ditéte s druhym zdkonnym zastupcem ditéte

4. Organizace MS

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

zakonny zastupce je povinen informovat Skolu o dochdzce ditéte o vSech vedlejSich
prazdninach (mimo vanocni prazdniny) nejdéle tyden pred jejich konanim

5. Spoluprace se zakonnymi zastupci

zakonny zastupce se ucastni tfidnich schizek

zakonny zastupce se osobné Ucastni projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte, je-li k tomu vyzvan tfidni ucitelkou ¢i feditelkou matefské Skoly

6. Akci porfadanych skolou

zakonny zastupce je informovan o aktivitdch Skoly prostfednictvim informacnich
nastének, webovych stranek sSkoly

pokud zakonny zastupce pofizuje audio, videozdznam pfi aktivitach skoly, pofizuje ho
pouze pro vlastni Gcel a nesmi ho Sitit dal vzhledem k zakonu na ochranu osobnich Udaju
v pfipadé spoleénych aktivit pofadanych Skolou je zdkonny zastupce povinen zajistit
takovy dohled nad ditétem, aby byl garantem jeho bezpecnosti

aktivity poradané Skolou jsou uréeny pro déti prijaté k predskolnimu vzdélavani a jejich
zakonné zastupce

pokud se zakonny zastupce planuje Ucastnit aktivity i se sourozencem ditéte, ktery neni
prijat k predskolnimu vzdélavani nebo neni tato aktivita pro jeho skupinu urcen3,
projednd tuto zdleZitost zakonny zdastupce s ucitelkou, zda je vhodné a moziné tuto
aktivitu s mladSim ¢i starSim sourozencem absolvovat a pokud dojde ke vzajemné
dohodé, je zakonny zastupce povinen zabezpelit pécéi o toto dité tak, aby nebyla
narusena dana c¢innost a byla zajisténa bezpecnost tohoto ditéte



1.5. Prava a povinnosti pedagogu

Prava pedagogl
Prava pedagogl jsou dana predevSim Zakonikem prace a dalSimi pravnimi predpisy
upravujici ochranu zaméstnance, pedagoga a ob¢ana Ceské republiky

Povinnosti pedagogti

Jsou vymezena pracovni naplni a vykonem pedagogické profese, se kterou souvisi fada
pravnich predpist klasifikujicich povinnosti pedagoga:

- pedagogové jsou povinni dodrZovat spolecné nastavena pravidla

- pedagogové jsou povinni plné respektovat a naplfiovat prava zakonnych zastupct a déti

1.6. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl zakonnych zastupcd a zaméstnanct Skoly

Vzajemné vztahy vSech zucastnénych musi vychazet ze zasad vzdjemné ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahl podloZenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedInosti.
Vsichni dbaji dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé
komunikace.

Zaméstnanci Skoly usiluji o vytvoreni dobrych, partnerskych vztaht s rodici.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dllezité
informace o ditéti (zdravotni zplsobilost apod.) jsou d(ivérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem o ochrané osobnich udaju.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakonnym zastupclim pouze takové pokyny ci
informace, ke kterym je opravnuji pravni predpisy souvisejici s vykonem jejich profese.

Utredni hodiny pro rodiée jsou v kancelafi $koly po telefonické domluvé s feditelkou $koly-
tel.: 724182994

Vedouci $kolni jidelny je pfitomna dopoledne v MS Beruska, odpoledne v MS Ctyftlistek.

Tridi schlzky i akce v jednotlivych tfidach jsou v odliSnych terminech, proto je nutné sledovat
informacni nasténky v Satndach trid.
Dle potfeby je mozné domluvit si individudlni konzultaci s ucitelkami nebo reditelkou.

2. Provoz skoly

Zrizovatelem skoly je Mésto Trhové Sviny, které zfizuje mateiskou skolu jako pfispévkovou
organizaci s celodennim provozem. Soucasti obou provozl je Skoly je skolni jidelna.

Provoz matefiské skoly je od 6.00 hodin do 16.30 hodin (véetné provozu o prazdninach).
Provoz skoly, po projednani se zfizovatelem, mize byt ze zavaznych ddvod( prerusen nebo
omezen.

Reditelka $koly ve spoluprdci se zfizovatelem vyhodnoti z hlediska poctu p¥ihlagenych déti a
efektivity ekonomiky provozu Skoly za jakych podminek bude provoz Skoly omezen a
neprodlené s tim seznami zakonné zastupce.



Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské Skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

Skola si vyhrazuje pravo na zménu organizace béhem $kolniho roku v dobé hlavnich a viech
vedlejSich prdzdnin, nebo v dobé nemocnosti ¢i nepfitomnosti pedagogu.

Tridy jsou spojovany dle potieb provozu a z toho vyplyvajici pracovni doby ucitelek, pficemz
jsou respektovany hygienické a bezpecnostni poZadavky a predevsim potreby déti.

Déti obvykle prichazeji do materské skoly do 8.00 hod. Po predchozi dohodé lze privadét
dité do materské Skoly dle potieby rodin, nesmi to vSak omezovat a narusovat vlastni
vzdélavaci proces.

Vstup zakonnych zastupct a dalSich osob do budovy skoly

-V prostorach skoly se mohou pohybovat osoby, které jakymkoliv zplsobem pecuji o déti
zapsané v materské skole, nebo jsou k této péci povéreni zakonnymi zastupci.

Provozni fad upravuje dodrzovani intervalli mezi jednotlivymi jidly a dalsi specifika.

V satnach jednotlivych tfid je upresnén denni reZzim pii vzdélavani déti.

3. Prijimaci fizeni

Reditelka matefské $koly vyhlasi konkrétni termin zapisu do mate¥ské $koly, a to v obdobi od
2. do 16. kvétna. Termin zépisu zvefejni na webu MS, nasténkach $koly, prostiednictvim
mistniho tisku, méstského rozhlasu apod. Zapis se kona v obdobi dvou dn.

Zapis je povinny pro déti, které dovrsi véku 5 let do konce srpna stdvajiciho roku, pokud
jesté do mateiské skoly nedochazeji.

O zarazeni ditéte do materské Skoly rozhoduje feditelka Skoly po ukonceni pfijimani zadosti
k predskolnimu vzdélavani na zakladé Kritérii k pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani.
Podminkou pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani je potvrzeni zakonného zastupce

o pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemlze
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Toto potvrzeni je soucasti Zadosti zakonného
zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

Zakonny zastupce ditéte poskytuje materské Skole nezbytné Gdaje pro zapis ditéte dle § 37

odst. 2 spravniho rfadu, které jsou urcujici pro rozsah nélezitosti, a to:

- oznaceni spravniho organu, jemuz je zadost urcena (k rukam reditele skoly);

- jméno (pfipadné jména) a pfijmeni Zadatele (ditéte);

- datum narozeni;

- misto trvalého pobytu, popfipadé jinou adresu pro dorucovani (podle § 19 odst. 3
spravniho radu);

- Udaj, zda dité ma specidlni vzdélavaci potreby, pfip. jaké

Pokud je pro dité predskolni vzdélavani povinné, nepozaduje Skola doklad o ockovani.

Dale ma materska Skola pravo byt zakonnymi zastupci informovana o:
- Udaji o predchozim vzdélavani;
- statnim obcanstvi;



- Udaji o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit
vliv na priibéh vzdélavani;

- jménu a pfijmeni zdkonného zastupce, misté trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema
na Uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu;

- adrese pro dorucovani pisemnosti, telefonickém spojeni.

Rozhodnuti o nepfrijeti ditéte obdrzi rodic¢ v zakonné |h(ité dle spravniho radu. O pfijeti ditéte
bude zdkonny zastupce informovan zverejnénim seznamu pfijatych déti pod registracnimi
&isly na dostupném misté ve $kole-ndsténky v MS a prostfednictvim webovych stranek.

Do tridy matefské skoly se prijimaji déti dle Zdkona 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon).

Organizace vzdélavani se fidi Vyhlaskou ¢. 14/2005 Sh. o pfedskolnim vzdélavani v platném
znéni.

Reditelka $koly mGZe pfijmout dité na zkudebni dobu, vyjimkou jsou déti s povinnosti
predskolniho vzdélavani.

Pfi rozdélovani déti do tfid vychazi feditelka z moznosti provozu, véku déti, se snahou
respektovat jejich individualitu, potfeby a schopnosti dobré adaptability v té urcité tridé.
Rozdélovani déti do trid je tedy v plné kompetenci reditelky za podpory pedagogickych
pracovnikd.

PFi prvotnim vstupu ditéte do materské Skoly nabizime individualné adaptacni rezim, ktery
zajisti postupné sezndmeni ditéte s prostfedim a postupné navazovani novych kontaktd.
Délku a potrebnost adaptaéniho procesu dohodne pedagog se zakonnym zastupcem na
zakladé podminek Skoly a predevsim potreb ditéte.

Dité mlze byt prijato k predSkolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku. Pfijeti v prabéhu
Skolniho roku je mozné v pripadé, Ze ma materska skola volnou kapacitu. Na uvolnénd mista
se nevyhlasuje v prlbéhu roku samostatny zapis.

PInit povinnost predskolniho vzdélavani je povinné u déti, které dosahly do 31. 8. péti let,
od pocatku nasledujiciho Skolniho roku.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech:
- 4 souvislé hodiny denné

- zacatek povinné doby predskolniho vzdélavani zac¢ina v 8.00 hodin

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech Skolnich prazdnin (tak jako u
zakladnich a stfednich skol). Jarni prazdniny se urcuji podle sidla materské skoly, v souladu s
organizaci Skolniho roku.

4. Podminky pro omlouvani déti jejich zakonnymi zastupci (v povinném
predskolnim vzdélavani)

Uprava omlouvani nepfitomnosti ditéte spojené s onemocnénim

- zdkonny zastupce bezodkladné informuje tfidni ucitelku osobné nebo telefonicky

- zdkonny zdastupce bezprostfedné po nepfitomnosti ditéte prokaze tuto absenci pisemné
zaznamem do omluvného listu ditéte



Uprava omlouvani predem zndmé neptitomnosti

- predem zndamou nepfitomnost oznami zakonny zastupce tfidni ucitelce nejpozdéji den
pfed planovanou absenci ve Skole osobné nebo telefonicky,

- 0 povoleni pfedem znamé neptitomnosti delsi nez 10 pracovnich dnd rozhoduje na
zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcl reditelka Skoly, pfi vyfizovani Zadosti bude
pfihlédnuto k predeslym absencim

- nejpozdéji vden nastupu do materské Skoly po absenci zaznamend zdkonny zastupce
omluvenku do omluvného listu

Neomluvena absence
- neomluvend absence bude povaZovana za neplnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani

s moznym ndsledkem hldseni této skutecnosti odboru socialnich véci

5. Jiny zpusob pInéni povinného predskolniho vzdélavani

PInit povinnost predskolniho vzdélavani Ize dle § 34 odst. 5 Skolského zdkona lze i jinym

zplGsobem:

- individualni vzdélavani ditéte na zakladé oznameni materské skole

- vzdélavani v pripravné tridé zakladni Skoly u déti s povolenym odkladem povinné
Skolni dochazky

- vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky

5.1. Individualni vzdélavani (§ 34b skolského zakona)

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odUvodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdéldvano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou c¢ast Skolniho roku, zakonny zastupce ditéte je povinen
toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho
roku lze plnit povinnost individudlniho predskolniho vzdélavani nejdrive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli materské skoly, kam bylo dité
pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani musi obsahovat

- jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné ¢Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte

- uvedené obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano

- duavody pro individualni vzdélavani ditéte

Povinnosti mateiské sSkoly v pripadé realizace individudlniho vzdélavani ditéte

Reditel matefské $koly, ktery dité pfijal do matefské $koly, doporu¢i dle § 34b odst. 3
Skolského zakona zakonnym zastupclm vzdélavaci oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.
Tyto oblasti vychdzeji z RVP PV, dale bude doporucen SVP PV, KOVY, Desatero pro rodice a
dalsi podpurné a metodické materialy.

Ovérovani vysledkl vzdélavani probéhne zpravidla ve druhé poloviné listopadu aZz prvni
poloviné prosince.



Rodi¢e se vdomluveném terminu dostavi s ditétem do matefské sSkoly, kde za jejich
pritomnosti probéhne rozhovor nad pripravenymi aktivitami.

Skola ovéFi Urover osvojovani ocekdvanych vystuptl v jednotlivych oblastech (doporuéenych
feditelem pred realizaci individudlniho vzdélavani) a pfipadné doporuci zdkonnému zastupci
dalsi postup pfi vzdélavani. V ptipadé potieby, na zakladé pedagogické diagnostiky, také
Skola muzZe doporucit ditéti ndvstévu Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni
Skolni zralosti ¢i pfipravenosti.

V odlvodnénych pfipadech (nemoc, pobyt v zahranici) jsou rodice povinni pfedem ohlasit

neucast ditéte na ovérovani a dohodnout si s feditelkou Skoly nahradni termin.

Pokud se rodi¢ s ditétem nedostavi v radném ani nahradnim terminu, ukondi feditel
materské Skoly v souladu s § 34b odst. 4 Skolského zdkona individualni vzdélavani ditéte
rozhodnutim ve spravnim fizeni dle § 165 odst. 2 pism. k) Skolského zakona. Toto rozhodnuti
nema odkladny ucinek a dité musi po prevzeti rozhodnuti nastoupit do materské Skoly, kam
bylo pfijato (§ 34b odst. 5 Skolského zakona).

Nasledné jiz neni moiné dle § 34b odst. 6 Skolského zdkona dité opétovné individualné
vzdélavat.

V § 34b odst. 7 Skolského zdkona je stanoveno, Ze vydaje spojené s individudlnim
vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou specialnich kompenzacnich
pomlcek podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydaja na ¢innost materské skoly, do niz bylo dité
prijato k predskolnimu vzdélavani.

V pripadé ukonceni individudiniho vzdélavani ditéte (ze strany Skoly nebo zakonného
zastupce) musi dité bezodkladné zahdjit dochdzku do materské skoly.

5.2. Vzdélavani v pripravné tridé zakladni skoly

Pfipravné tridy zfizované v zdkladnich Skolach pfijimaji déti na zdkladé podani Zadosti o
zatazeni ditéte do pripravné tridy zakladni Skoly. Podminkou pfijeti je predpoklad, Ze
zartazeni do této tfidy vyrovna jejich vyvoj a zaroven se jedna o déti, kterym byl udélen
odklad povinné skolni dochdazky. Do pfipravné tridy je v souladu § 47 odst. 1 Skolského
zakona mozno pfijmout pouze dité s udélenym odkladem povinné skolni dochazky.

5.3. Vzdélavani v zahranicni skole

Daldi mozinosti je zafazeni do zahraniéni koly, kterd plisobi na uzemi Ceské republiky a
vzdélava podle vzdélavaciho programu statu, ktery skolu zfizuje. Podminkou je, Ze tato Skola
musi mit v § 34a odst. 5 pism. c) Skolského zakona pro vzdélavani povoleni Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

6. Distancni vzdélavani

Jde o vzdélavani na dalku, jehoz zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti
v materské skole stanovuje § 184 a zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem, pokud je v dasledku krizovych nebo
mimoradnych opatieni (napfiklad mimoradnym opatfenim KHS nebo ploSnym opatienim



MZd) nebo z dlivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve skole vice nez
poloviny déti alespon jedné tridy.

Materska skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplsobem détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tfidy, ktera je
organizovana vylu¢né pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé materské Skoly
nebo z celého odlouceného pracovisté.

Prezenc¢ni vyuka dotéenych déti pfechazi na vyuku distan¢nim zplsobem.

Ostatni déti, kterych se zadkaz nedotkne, pokracuji v prezenénim vzdélavani.

Distancni vzdélavani je povinné pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Skola ptizplsobi distanéni vzdéldvani podminkam déti, persondlnim a technickym
moznostem MS.

V ostatnich pripadech skola nemd povinnost poskytovat vzdélavani distancénim zplsobem.
Skola pak postupuje obdobné jako v béZné situaci, kdy déti nejsou pritomny ve $kole.

Pokud to organizacni moznosti Skoly dovoli, bude udriovano alespon c¢aste¢né distancni
vzdélavani dotcenych déti, a to na zakladé jejich dobrovolnosti a s ohledem na jejich
individudIni podminky.

6.1.
Zpusob distanc¢niho vzdélavani

O zplisobu pInéni povinného distancniho vzdélavani pro nasledujici skolni rok informuiji tfidni
ucitelky rodice déti vidy na zahajujici tfidni schlizce v mésici zafi.

Zadavani ukolG bude probihat pisemné, telefonicky, prostfednictvim webovych stranek
Skoly, ve specifickych pfipadech i osobné.

7. Platby v materské skole

7.1. Skolné

Podle zdkona ¢.561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sbh., o
predskolnim vzdélavani v platném znéni je stanoveno:

Povinné predskolni vzdélavani v mateirské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo
svazkem obci se poskytuje ditéti bezaplatné.

Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena vidy pro nasledujici $kolni rok ozndmenim
feditele Skoly do 30.6., jeji vySe vychdzi z neinvesti¢nich ndkladd predchoziho obdobi
materské skoly.

Ostatni prava a povinnosti zakonnych zastupcu ditéte tykajici se Uplaty za Skolni vzdélavani
jsou stanovena ve Smérnici feditelky Skoly ke stanoveni uplaty za predskolni vzdélavani

Skolné je povinen uhradit zakonny zastupce vidy k 15. dni daného mésice, pokud si
nedohodne s feditelstvim Skoly jiny termin.

Skolné 200,- K¢ mésicni platba po cely sSkolni rok
Skolné 0,- K¢ povinné predskolni vzdélavani



7.2. Stravné

Podminky Skolniho stravovani v materské skole se fidi vyhlaskou o skolnim stravovani.
Rozsah stravovani je stanoven tak, Ze pokud je dité pfitomno v dobé podavani jidla stravuje
se vzdy. Zakonni zastupci ditéte vyplni prfed ndstupem ditéte do materské Skoly prihlasku ke
stravovani a spolec¢né s vedouci Skolni jidelny dohodnou zplsob Uhrady stravného.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve Skole nebo Skolském zafizeni se dle
Vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich novel povaZzuje za pobyt ve skole.

Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte vyddvame obéd v dobé od 11,00 do 11,30
hodin.

O vydani obéda ve vyse uvedeném pripadé pozddaji zakonni zastupci pedagoga na pfislusné
tridé.

Uhradit Uplatu za stravné je povinen zakonny zastupce vzdy 15. ndsledujiciho mésice, pokud
se nedohodne s feditelstvim Skoly na jiném terminu.

Zastupce ditéte je povinen oznamit materské Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte.
Neni-li nepfitomnost predem znama, omluvi dité neprodlené.

Odhlasovani je nutné provést den pfedem do 13.00 hodin.
Informaci o odhlasce ditéte vzdy predejte osobné nebo telefonicky tfidni ucitelce.

Stravné i Skolné se plati dohromady bezhotovostné z jakéhokoliv penézniho Ustavu inkasné
¢i trvalym prikazem zalohové na nas ucet:
6124680287/0100 Komercéni banka Trhové Sviny

Ranni svacdina 10,- K¢ 7 leté déti 11,- K¢
Obéd 22,- K¢ 7 leté déti 24,- K¢
Odpoledni svadina 10,- K¢ 7 leté déti 11,- K¢
Celodenni stravné 42,- K¢ 7 leté déti 46,- K¢

Kopii pfihlasky k inkasu nebo oznameni o trvalém prikazu odevzda zakonny zastupce vedouci
kuchyné nebo pani ucitelce. TéZ mozno emailem na adresu: marie.crh@gmail.com

Ptripadné preplatky vracime Ctvrtletné (pololetné) podle vyse preplatku.

Kazdou zménu jmen nebo Uc¢td nahlaste!!

Po celou dobu pobytu ditéte v materské skole je zajistén pitny rezim. Détem je denné k
dispozici voda a ¢aj.

Zakonni zdastupci jsou povinni vyckat v Satndch pfislusnych tfid a nevstupovat do prostor
jidelny po dobu stravovani déti z hygienickych, bezpecnostnich a spolecenskych divoda.

Alergeny ve Skolnim stravovani.
Dle nafizeni evropského parlamentu a rady Evropské unie ¢. 1169/2011 o poskytovani
informaci o potravinach spotrebitelidm uvadime alergeny na kazdém jidelnicku.

evvs

Pokud je nutné, aby dité mélo vyrazeno zjidelnicku potravinu a nejednd se o dietni
stravovani v souladu s vySe uvedenou vyhlaskou, projedna zakonny zastupce s reditelstvim
Skoly tuto skute¢nost a budou provedeny nasledujici kroky. Reditelstvi $koly sepise se
zakonnym zastupcem dohodu o plné odpovédnosti za donesené potraviny zdomova a



podané ditéti jako nahrada za potraviny vyloucené z jeho jidelnicku. Kazdy patek zakonny
zastupce navstivi vedouci skolni jidelny a s ni projedna, které potraviny musi byt v jidelnicku
nahrazeny. Zakonny zastupce odpovidd za dondsku nahrazenych potravin a osobné preda
ucitelce na tridé k radnému uloZeni pfed podanim ditéti. Zdkonny zastupce je povinen kazdy
den pfi predani ditéte ucitelce upozornit na pfipadnou zménu jidelni¢ku ditéte na dany den.

8. Ukonceni dochazky ditéte do materské skoly

Reditelka matefské $koly mize po predchozim upozornéni rozhodnout o ukonéeni
predskolniho vzdélavani, jestlize: §35 zakon 561/2004 Sb.,
- se dité bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité nedcastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny
- zadkonny zastupce zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz materské skoly
a jednani k napraveé byla bezluspésna
- ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu Iékar nebo Skolské poradenské zarizeni
- zakonny zastupce opakované neuhradi uUplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo
Uplatu za Skolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin Uhrady (neplati pro déti s povinnou predskolni dochazkou)
Reditelka koly pfi ukonéeni dochazky pfihlédne ksocidlni a vychovné situaci rodiny a
k zajmu ditéte.

Déti se do materské Skoly pfijimaji pouze jsou-li pfedem fadné prihlaseny. Toto neplati
v pfipadé povinné predskolni dochazky.
Do materské skoly se rano nepfijimaji déti s teplotou nebo priznaky jakéhokoliv onemocnéni.

9. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany déti

9.1. Vyzvedavani ditéte z materské skoly

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzveddavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. Povéfrit
k vyzvednuti z materské Skoly mohou zdkonni zastupci osobu starSi patnacti let. Bez
pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému nez jeho zakonnému zdastupci.

V pripadé, ze si zakonny zastupce, ani Zaddna z povérenych osob nevyzvedne dité do ukonceni

provozni doby a zdkonny zastupce nebude uditelku informovat o svém pozdéjSim prichodu,

bude zvolen nasledujici postup:

- Ucitelka na zakladé uvedenych telefonl v evidenénim listu ditéte se pokusi o zjisténi
dlvodu nevyzvednuti a bude informovat zakonného zastupce o tom, Ze je dité doposud
v materské skole.

- Pokud se nepodafi zajistit telefonické spojeni, vycka ucitelka 2 hodiny od doby ukonceni
provozu a poté bude kontaktovat socialni pracovnici.

Opakované nerespektovani provozni doby bude charakterizovano jako neplnéni povinnosti
vyplyvajicich ze Skolniho fadu s disledky mozného ukoncéeni dochdazky ditéte.

Matefska Skola neprebira Zzadnou odpovédnost za pfipadnou ztratu ¢i poskozeni osobnich
véci déti typu nausnice, retizky ¢i jiné ozdoby. Zakonny zdstupce sdm vyhodnoti z hlediska
bezpecnosti a zdravi déti, predevSim sohledem na kazidodenni télovychovné chvilky,
vhodnost téchto ozdob pfi pobytu ditéte v materské skole.



9.2. Podavani Iéki v materské Skole

Podavani jakychkoliv |ék( détem pedagogickym personalem v matefské Skole je zakazano.
Pokud dité musi v dobé pobytu v materské Skole dostat Iék, bude mu podan az po pokynu
feditelstvi Skoly na zakladé dohody se zakonnym zastupcem, ktery predloZi potvrzeni |Iékare
o jeho nutnosti poddni. Potvrzeni od Iékafe neni poZzadovano pouze v pfipadé poddani Iéku na
nevolnost, ktery bezprostredné souvisi s cestovanim dopravnim prostfedkem.

Pokud se ditéti stane Uraz mimo materskou Skolu (zlomenad ruka, seSita rdna apod.) bude

k dochazce do materské Skoly pfijato pouze s vyjadienim lékafe a pouze v pfipadé, Ze bude

schopno samostatné sebeobsluhy bez zvySenych ndrokd na jeho péci, které Skola z hlediska

poctu persondlu nem(zZe zabezpecit. Posouzeni narocnosti péce a zaroven tak zajisténi jeho

bezpecénosti je plné v kompetenci reditelky Skoly.

- Pedagogicky pracovnik mlze pozadovat doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte, ma-li pfi
prebirani ditéte pocit, Ze neni zdravé.

- Pedagogicky pracovnik ma prdvo pozadovat potvrzeni od oSettujiciho Iékafe ditéte o jeho
zpusobilosti na Ucasti ve vzdélavani po prodélané infekéni nemoci, popfipadé potvrzeni o
bezinfekénosti podepsané zdkonnym zastupcem.

9.3. Bezpecnost déti

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti p¥i vzdélavani a vychové, innostech s nim
pfimo souvisejicich. K zabezpeceni tohoto ukolu Skola pfijima na zadkladé vyhledavani,
posuzovani a zhodnoceni rizik spojenych s ¢innostmi opatfeni k prevenci predpokladanych
rizik. Pfi stanoveni konkrétnich opatreni bere v Uvahu zejména mozné ohrozeni déti pfi
vzdélavani, pfi presunech déti v rdmci skolniho vzdélavani a pti Ucasti déti Skoly na rdznych
akcich poradanych skolou. Zaroven pfihlizi k véku déti, jejich schopnostem, fyzické a dusevni
vyspélosti a zdravotnimu stavu.

Skola podle $kolniho vzdélavaciho programu, zpracovaného na zakladé Ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani, seznamuje déti s nebezpecim ohroZujicim
jejich zdravi tak, aby bylo dosazeno vytvareni zaklad( klicovych kompetenci vztahujicich se
k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti. Ve Skolnim vzdéldavacim programu je ochrana a
bezpeénost zdravi soucasti vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu a zdravi ¢Elovéka,
chdapanému jako vyvazeny stav télesné, dusevni a socialni pohody.

Za bezpecnost déti v materské Skole odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti
pracovnici Skoly a to od doby prevzeti déti od jejich zastupce nebo jim povérené osoby az do
doby jejich predani ditéte nebo jim povérené osobé na jakémkoliv misté budovy, ¢i zahrady
Skoly.

Dité v mateiské Skole potiebuje:

- prezlvky-pevnou bezpecnou obuv

- kapesnik

- vhodné obleceni do ttidy

- sportovni obleceni pro pobyt venku

- pyzamo (pouze mladsi predskolni vék)

- nahradni odév pro nepredvidané prihody a plasténku

Rozhodnuti o dondseni vlastnich hracek do materské Skoly je plné vkompetenci
pedagogickych pracovnikd, pricemz na informacnich nasténkach v jednotlivych Satnach bude
upresnéno, kdy si déti mohou hracky donaset. Zakonny zastupce je zaroven povinen



upozornit o jakou hracku se jedna a pedagogicky pracovnik v souvislosti se zabezpecenim
ochrany

zdravi viech déti rozhodne, zda se nejedna o hracku, kterd mize ohrozit zdravi déti. (Do MS
se smi dondset pouze hracky, které maji fadny atest a jsou urceny pro tu danou vékovou
kategorii).

Pedagogicky pracovnik odpovida pfi pobytu déti mimo Uzemi Skoly za bezpecnost nejvyse:
- dvaceti déti smyslové, télesné a dusevné zdravych starsich tfi let
- patnacti déti v pfipadé, Ze jsou mezi nimi 2 déti mladsi tfi let

Bezpecnost déti nejen pfi pobytu venku, ale i pfi ¢innostech déti v materské Skole je v nasich
podminkach zajisténa maximalni kumulaci pracovni doby pedagogickych pracovnic do
obdobi, kdy je v materské Skole nejvétsi pocet déti. To samoziejmé je i velkym pfinosem pro
individualizaci ve vzdélavani a zaroven to velice napomaha pro kvalitni pInéni tkold

RVP PV.

Reditelka $koly uréuje pfi vy$$im poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech (sarikovani,
vylety do pfirody a za poznanim apod.) dalsi pani ucitelku zajistujici bezpecnost déti. Ucitelka
je povinna oznamit realizaci specifické ¢innosti a pozddat vedouci ucitelku o zajisténi dozoru
s ohledem na bezpecnost déti.

Skolnim Urazem ditéte je Uraz, ktery se stal détem pfi vzdélavani nebo s nim pfimo
souvisejicich

¢innostech a pfi poskytovani $kolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména o Urazy déti v MS, na
vychazkach, vyletech, apod. V ptipadé urazu, pedagog zajisti poskytnuti prvni pomoci a
bezodkladné informuje zdkonného zastupce.

Skolnim Grazem neni Uraz, ktery se détem stane na cesté do materské skoly a zpét.

Déti v nasi materské skole jsou pojistény. V pfipadé Urazu ditéte jsou rodie bezprostredné
informovani. Nasledné dle zavainosti Urazu je postupovano dle platné legislativy a zakonny
zastupce je sezndmen se svymi moznostmi.

Od okamziku predani ditéte zdkonnému zastupci a taktéz do okamziku predani uéitelce musi
byt pod stalym dohledem zakonného zastupce.

Dité za doprovodu zdkonného zastupce nesmi pouzit herni zahradni prvky bez predchozi
vizudlni kontroly povéfenou osobou a zaroven pred fadnym poucenim.

Ve vsech prostorach materské skoly vcetné zahrady plati pFisny zakaz koufeni, vstupu psti
a jizdy na kolech ¢i jinych prostredcich.

Realizace mimoskolnich aktivit se fidi pokyny feditelky Skoly. Zadkonni zastupci jsou povinni
respektovat pozadavky stanovené ke konkrétni aktivité, které jsou vidy zvefejnény na
informacnich nasténkach.

10. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

Dalezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vzdélavaci proces v materské
Skole zaméreny na zdravy zp(lsob Zivota.



Jednim z tkol Skolniho vzdélavaciho programu mateiské $koly je podpofit zdravy zplsob
Zivota ditéte v nasi spolecnosti, ukazat dUsledky Spatného chovani, zajistit prevenci v této
oblasti a podpofit vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem.

Skola takté? podporuje déti ze sociokulturné znevyhodnéného prostfedi a minimalizuje rizika
véetné prevence rizik.

11. Zachazeni s majetkem skoly
11.1. Chovani déti pfi zachazeni s majetkem skoly v ramci vzdélavani

Vzdélavaci proces v matefské skole je veden tak, aby se déti ucily zachdzet Setrné s ucebnimi
pomUckami, hrackami a dalSimi vzdéldvacimi potfebami a neposkozovali ostatni majetek
Skoly. Zaroven jsou vedeny ke spolupodileni na péci o zpfijemnéni interiéru Skoly.

11.2. Povinnosti zakonnych zastupci pfi zachazeni s majetkem materské skoly pfi jejich
pobytu v mateiské skole

Pfi pobytu v prostorach materské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Zakonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné poskozovat ¢i nicit majetek Skoly.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyZadovana uhrada od
zakonnych zastupcl ditéte, které poskozeni zpUsobilo.

Do materské Skoly déti nosi pouze véci potrebné ke vzdéldvacim cinnostem, o kterych jsou
rodice informovani. Jiné véci do materské skoly nepatfi.

12. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani

Hodnoceni vysledkd vzdélavani je vysledkem evaluacénich cCinnosti pedagogl a vystupem
téchto Cinnosti je portfolio kazdého ditéte, které je zaznamem jednotlivych vzdélavacich
pokrok ve vyvoji ditéte po dobu dochdzky ditéte do materské skoly.

Déti jsou vedeny k sebehodnoceni.

13. Zavérecna ustanoveni
13.1. Dalsi informace

Dalsi informace o cinnosti materské Skoly jsou pravidelné aktualizovany na webovych
strankach matefské Skoly www.skolka.tsviny.cz.

Telefonni ¢&islo kancelaf MS Berugka 383335681
Telefonni &islo kancelar MS CtyFlistek 387963033
Telefonni ¢islo feditelky Skoly 724182994

Pro odhlasovani ¢i prihlaSovani déti pouziji rodice telefonni ¢isla do jednotlivych tfid uvedena
na webovych strankach skoly.


http://www.skolka.tsviny.cz/

13.2.U¢innost a platnost Skolniho fadu

Tento Skolni Fad nabyva platnosti dne 31.8.2023 a jeho t¢innost je od 1.9.2023.

13.3. Seznameni zaméstnanch a zakonnych zastupci se Skolnim fadem.

Zaméstnavatel zabezpeéi seznameni zaméstnancll s obsahem Skolniho Fadu.

S timto Skolnim fadem budou vsichni zdkonni zastupci sezndmeni na spoleéné zahajovaci
schizce. Zvefejnén bude na nasténkdach v $atndch tfid a na webovych strankach skoly.
Zakonny zastupce je povinen se prokazatelnym zplsobem (podpis) seznamit se Skolnim

fadem materské Skoly na tfidni schizce rodicu pred zahajenim kazdého Skolniho roku, pfi
pozdéjsim nastupu do materské Skoly nejpozdéji do 14 dnl od doby nastupu ditéte.

Bc. Zuzana Kojanova, reditelka skoly



